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1. PROPOSITO

El presente manual tiene como propdsito presentar el paso a paso para comprimir y

desco

2.

Paso

mprimir informacion.

PASOS PARA COMPRIMIR INFORMACION
1.

Seleccione el archivo o el directorio a comprimir, luego oprima clic derecho del mouse
y en el menu desplegable, seleccionar la opcién 7-ZIP y luego Afadir al Archivo.

Paso

Prueba 1E/07/3071 210 o e

Abrir
Albrir en ventana nueva

Anclar al Acceso rapido

2.

7-Zip >

Afadir al archivo...

Aparece la Ventana afadir archivo, que presenta diversas opciones:

Afadir al archivo *
Archivo: DA
Prueba zip w
Formato de anchiva: zip w Modo de actualizacion: | Afiadir y sustituir archivos
Mivel de compresian: Momal ~ Modo de directorio Rutas relativas ~
Tipo de compresién: Deflate v Opciones
Crear archive SFX (autoextraible)

Tamafio de diccionario: 32 KB ~

[ Comprimir archives abiertos para escritura
Tamario de la palabra: 32 b ] Borrar archivos después de la compresian
Tamafio de bloque compacto: i

Encriptacidn
Nimero de hilos de la CPU: 4 v /4 Escribe la contraseria:
Memoria usada para comprimir: 131 MB

Escribe nuevamente la contrasefia:
Memoria usada para descomprimir: 2MB | |
Dividir en fragmertos (bytes): [ ] Mostrar la contrasefia

» i
| | Método de encriptacian: ZipCrypto ~
Parémetros:
o
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Formato de archivo: el formato de archivo por defecto es 7z, por lo cual, para garantizar
que el archivo comprimido pueda ser abierto incluso desde el explorador del sistema
operativo, cambielo a tipo ZIP.

Nivel de compresion: permite elegir el nivel de compresion

Encriptacion: se puede poner una contrasefia para que solo quien la conozca pueda
acceder al contenido del archivo comprimido.

3. DESCOMPRIMIR INFORMACION

Descomprimir directamente a un directorio con el mismo nombre del archivo
comprimido, para lo cual se debe hacer clic derecho sobre el fichero, seleccionar la
opcién 7-zip, luego Extraer en “aparece el nombre del directorio en donde se
descomprimira la informacion, que es el mismo nombre del archivo comprimido”.

&8 Prueba -

e ' .« 2Ip Archive
Abrir |
7-Z§p ’ > Abrir comprimido
CRC SHA > Abrir comprimido
Digitalizar con Windows Defender... Extraer ficheros...
Abrir con > Extraer aqui
Escanear con Sophos Anti-Virus | Extraer en "Prueba\" |
Restaurar versiones anteriores | Comprobar archivo |

Otro método consiste en hacer doble clic sobre el archivo para abrirlo con 7-Zip y luego
hacer clic en el botén “Extraer”, clic en el boton con tres puntos y selecciona la carpeta
donde quieres archivarlo.

Archive Editar Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
d [= ] v =» = % i
Agregar Extraer Probar Copiar Manver Borrar Informacidn
¥ |@ s v
Mormbre Tamafic Tamafic comp.. Modificado A
‘Prueba | 0 0 2021-02-1615:19

En caso de que el archivo tenga una contrasefia, indiquela y se podra acceder al

contenido.




